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HAZIRENDJE



Alkalmazott jogszabalyok
1991. évi LXIV. torvény a Gyermek jogair6l sz6lo, New Yorkban 1989. november 20-an kelt Egyezmény
kihirdetésérdl 15. Cikk
1993. évi LXXIX. torvény a kdzoktatasrol (€s modositasai)
2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrdl (€s modositasai)
A Kormany 229/2012. (VIII. 28.) rendelete a nemzeti koznevelésrdl szo16 torvény végrehajtasarol
1993. évi LXXVI. Szakképzési torvény (2003. évi XXIX. térvény modositotta)

2011. évi CLXXXVIL. torvény a szakképzésrol

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol

1997. évi CLIV. térvény az egészségiigyrol

1997. XXXI. évi torvény a gyermekek védelmérdl és az egészségiigyi igazgatasrol

2003. évi CXXV. torvény az egyenlé banasmodrol és az esélyegyenldség eldmozditasarol



Bevezetés

Az iskola neve: Javorka Sandor Szakgimndzium, Szakkdzépiskola és Kollégium, Tata
Székhely: 2890. Tata, Uj ut. 19.

Alapité szerve: MEM (Mez3gazdasagi és Elelmezésiigyi Minisztérium)

Feliigyeleti szerve: Foldmitivelésiigyi Minisztérium

Jelen Hazirend a nevelGtestiilet és a tanulok kozos akaratabdl a sziikséges egyeztetések lefolytatdsa utan, az
iskola vezetdjének eldterjesztése nyoman, a didkdonkormanyzat és a szilléi szervezet egyeztetésével, a
neveldtestiilet elfogado hatarozataval sziiletett meg.

A Hazirend alapja a 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl és az iskola hagyomanyai.

A Hézirendben nem szabalyozott kérdésekre a hatalyos térvények és jogszabalyok, valamint a Szervezeti és
Miukddési Szabalyzat eloirasait kell alkalmazni.

Altalanos rendelkezések

1. A Hazirend az iskola belsd életét szabalyozza. Hatalyos az iskola teljes teriiletén, a kihelyezett
gyakorlatok szinterein, illetve szervezett iskolai rendezvényeken és az iskolan kiviili rendezvényeken,
ha a rendezvényen valo részvétel az iskola szervezésében torténik.

2. A Hazirend érvényes a tanulokra, a pedagégusokra és az iskola tobbi dolgozdjara.

3. A Hazirend a hatalyba lépés napjatol annak visszavonasaig érvényes, folyamatosan az iskola teriiletére
vald belépéstdl annak elhagyasaig, tovabba a kdzos rendezvények id6tartama alatt.

4. Az iskola tanuloira, dolgozoira a Hazirenden kiviil vonatkozik minden mas iskolai belsé szabalyzat,
mint a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat és a Pedagogiai program.

5. Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyban meghatarozott tanuldi jogok és kotelességek
gyakorlasaval, az iskolai munkarenddel, a tandrai €s a tanéran kiviili foglalkozasokkal, az iskola
helyiségeinek, berendezéseinek, eszkdzeinek és az iskoldhoz tartozd teriileteknek hasznalataval
kapcsolatos helyi szabalyokat.

6. A tanuldi jogviszony a beirds napjan létesiil. A beiratkozott didk a tanév megkezdése el6tt azonban
csak hivatalos ligyintézés céljabol tartozkodhat az iskola teriiletén. Az Gsszes tobbi tanuldi jogat a
tanév els6 napjatol gyakorolhatja.

7. A jogszabalyokban 1évo eldirasokat a Hazirend csak a sziikséges mértékben sorolja fel. Az iskola
minden tanuldjara, pedagogusara és egyéb dolgozojara vonatkozik a mindenkor hatalyos magyar
jogrendszer valamennyi szabalya, és kotelességiik ezek megtartasa az iskola teriiletén. Kiilondsen
érvényes a 2011. évi CXC. tdrvény a nemzeti kdznevelésrol.

8. A Hazirend moddositisait meghatarozott eljaras keretében a neveldtestiilet, a sziildi szervezet, a
diakdnkormanyzat tagjai kezdeményezhetik.

9. A Hazirend megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmi eljaras lefolytatasanak van helye, melynek
részletes szabdlyait a jogszabalyok tartalmazzak.

A tanulok jogai

1. A tanuldknak joguk van az esélyegyenlOség elve alapjan az oktatdshoz vald jog gyakorlasahoz, vallas
vagy meggy6zddés kinyilvanitasanak szabadsagahoz, a pihenéshez és a szabadidd eltdltéséhez, a
koruknak megfeleld jatékhoz és szorakoztatd tevékenységhez, és szabadon részt vehetnek a kulturalis és
miivészeti életben.
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A tanuldknak joguk van véleményt nyilvanitani és javaslatokat tenni. Ennek a jognak a gyakorlasa csak
a torvényben kifejezetten megallapitott korlatozasoknak vethetd ald, amelyek masok jogainak és jo
hirének tiszteletben tartdsa, az allam biztonsaga, a kozrend, a kozegészségiigy vagy a kozerkdlcs
védelme érdekében sziikségesek.

e A tanuldok észrevételeikkel személyesen fordulhatnak az osztalyfonokhoz, a szaktanarhoz, a
szakoktatohoz, az igazgatohelyettesekhez, az igazgatbhoz, valamint a gyermek- és
ifjusagvédelmi feleloshoz (ezen statusz hianyaban az osztalyfénokhdz) szoban vagy irasban.
Kérdéseikre 30 napon beliil érdemi valaszt kell kapniuk.

o Az iskola gyermek-és ifjusagvédelmi felelése (ha van ilyen) a kovetkezd problémakkal
kereshet6 fel: a csalad sulyos anyagi valsaga, beilleszkedési és magatartaszavar, bantalmazas,
drogokkal kapcsolatos problémak, egyéb kérdések.

e Javaslataikat, véleményiiket valasztott képviseldik Gtjan is érvényesithetik (DOK).

e A tanulok véleménynyilvanitasi és javaslattételi jogukkal élhetnek az évenként legalabb egy
alkalommal megtartott iskolaférumon is.

Joguk van rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiilni, valamint hogy nevelésiik és
oktatasuk biztonsagos és egészséges kornyezetben torténjen.

Igénybe vehetik az iskolai étkezést, hasznalhatjak az iskolai kdnyvtarat, tornatermet, szamitastechnika
tantermet és eszkozeit (koztiik az internet lehet6ségeit is) szabalyozott keretek kozott.

A tanulok legfeljebb ketté témazaré dolgozatot irhatnak naponta, melyeket a tanarok egy héttel elére
jeleznek. Joguk, hogy a kijavitott, értékelt dolgozatot két héten (10 tanitasi napon) beliil megkapjak,
megtekinthessék. Ha a tanar tullépte a javitas hataridejét, a tanulok donthetnek a jegy elfogadasardl
vagy a dolgozat megismétlésérol.

Indulhatnak a kiilonb6z6 kozismereti €s szakmai versenyeken, sportversenyeken.

Elhetnek az iskola altal kinalt miivelédési lehetéségekkel, részt vehetnek az iskolaban miikodé
szakkorok, diakkorok, sportkorok, konzultacidk stb. munkdjaban. Tudomanyos, sport, hobbi jellegli
diakkorben tevékenykedhetnek legalabb 10 tanuld részvételével, egy felndtt vezetd iranyitasaval. A
diakkor megalakulasat, tagjait, vezetdjét, a tevékenység jellegét, a tervezett foglalkozasok idépontjat az
iskola igazgatdjanak be kell jelentenilik. Didkkor akkor johet létre, ha politikai parttél és ahhoz
kapcsolodo ifjasagi szervezettdl fliggetlen. A didakkorbe vald jelentkezés onkéntes, de az iskola altal
meghirdetett (a tantargyfelosztasban szerepld) diakkorokben, szakkorokben a részvétel ezutan kotelezo.

Kérhetik magantanuldi jogviszony létrehozasat beilleszkedési vagy tanuldsi nehézség esetén, vagy a
tandrai foglalkozasokon vald részvétel, illetve a tantargy értékelése aloli felmentésiiket. A szakért6i
véleményeket, orvosi javaslatokat lehetéség szerint a tanév elején, oktober 15-ig le kell adniuk az
osztalyfénoknek, aki tovabbitja azokat az igazgatohelyettesnek. Ezen javaslatok alapjan az igazgatd hoz
hatarozatot a felmentésrol.

A tanuldok kérhetik mas iskolaba vald atvételiiket, iskolan beliili athelyezésiiket. Az atjarhatdsagot a
Pedagogiai program szabalyozza.

A tanulok sajat kérelmiikre — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fliiggetlen vizsgabizottsag
el6tt adhatnak szamot tudasukrol.(20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 73.§)

A kotelezben valaszthatd orakat és azok Oraszamat a helyi tanterv tartalmazza. Az intézménybe torténd
beiratkozas eldtt errdl tajékoztatast kap a sziil az iskola honlapjéan.

A kozépiskolanak az érettségire felkészité képzés 11 — 12. évfolyaman biztositania kell, hogy a tanulok
a kotelezd vizsgatargyakbol valasztasuk szerint mind a kozépszintli, mind az emelt szintl érettségi
vizsgara fel tudjanak késziilni.
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A kotelezd érettségi vizsgatargyakon kiviil iskolank helyi tantervében meghatarozott (legalabb
két)tantargybol teszi lehetdvé az emelt szintli érettségi vizsgara vald felkésziilést. Az iskola e
dontéséhez kikéri didkdnkorményzat és a Sziiléi Szervezet véleményét. Az emelt szintre torténd
felkészités mellett a kotelezd érettségi vizsgatantargyakon kiviil legaldbb harom vizsgatargybol
biztositja a k6zépszintli vizsgara torténd felkészitést legalabb nyolc {6 jelentkezése esetén.

Tanuldi igény esetén az iskola koteles megszervezni a kozépszintli érettségi vizsgat minden olyan
tantargybol, amely a helyi tantervében szerepel. Az érettségire felkészit6 képzés 10. évfolyaman majus
20-ig a tanulok irasban nyilatkoznak a kotelezd és valasztott tantargyak szintjér6l. A tanuld egy
alkalommal az igazgat6 engedélyével modosithatja valasztasat.

A szakképzésben részt vevé tanulok a szakképzésre vonatkozod jogszabalyok szerint jogosultak
juttatasokra és kedvezményekre, melyeket a gyakorlati képzés szervezdje koteles biztositani, tovabba
feleldsségbiztositast kdtni résziikre.

A tanulok nagyobb kozosségének mindsiil az iskola tanuldi létszamanak 25 %-a. Minden olyan
kérdésben, amely a tanulok nagyobb kozdsségét érinti, ki kell kérni a didkonkormanyzat véleményét.

A tanulok kotelességei

Be kell tartaniuk az iskola hazirendjét, a balesetvédelmi, tiizrendészeti szabalyokat. A munka-és
tiizvédelemért felel6s személy felkésziti az osztalyfénokoket, szaktanarokat, szakoktatokat, akik minden
tanév eclején ismertetik a tudnivalokat a tanulokkal. A tliz-és munkavédelmi oktatason vald
részvételiiket alairasukkal igazoljak a tanulok. Tizriadé esetén a menekiilés a folyoson 1évo tervnek
megfeleléen torténik. A tanul6i balesetekkel Osszefiiggd feladatokat a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet XVIII. fejezete tartalmazza.

A tanulok nem viselhetnek Onkényuralmi jelképeket abrazold ruhadarabokat, kihivo oltozéket és
feltiind hajviseletet az iskola teriiletén.

Tiszteletben kell tartaniuk tanuldtarsaiknak, az iskola tanarainak, dolgozdinak emberi méltosagat,
jogait. A tanuldknak ¢€s felnétteknek egyarant keriilniiik kell a karomkodast, a tragar beszédet és a sértd
megjegyzéseket.

Az iskolaban és az iskolan kiviil is udvarias koszonéssel kell idvozolnitik tanaraikat, az iskola dolgozoit
és tanuloOtarsaikat. A tandra kezdetekor és végén a tanart felallassal kell koszonteniiik, és allva
hallgatniuk a hetes jelentését.

Kotelesek tigyelni az iskola, a gyakorlohelyek és azok kornyékének tisztasagara, kozremiikodni a rend
megteremtésében, megdérzésében, az udvar gondozasdban, valamint iskolai rendezvények
elokészitésében és lezarasaban. Kotelesek minden tanteremben az ott tartott utols6 oOra végén
Osszeszedni a szemetet és felrakni a székeket a padokra.

A kulturalt viselkedés érdekében tilos a tandrdkon az evés, ivas, ragogumizas; az Ujsag-és
regényolvasas; a rejtvényfejtés, a zenchallgatds, a kartyazas és barminemi jaték; az iskolabutorok
dekoralasa, rongalasa; az illemhelyre kéredzkedés; a tarsakkal vald beszélgetés, a tanari magyarazat
megzavarasa kozbeszolassal, az osztaly figyelmének elterelése humoros megjegyzésekkel, valamint az
orai és a tablai munka megtagadasa.

A tanulok kotelesek oOrakezdéskor pontosan megjelenni a tantermekben, és a szaktanar altal
meghatarozott tilésrendben iilni. Oltozetiik igazodjon a helyiség homérsékletéhez.

Az elméleti o6rdkon a szaktandrok 4ltal meghatarozott felszereléssel és ellendérzé konyvvel, a
gyakorlatokon a szakoktatdok, gyakorlatvezetok altal megszabott munkaruhaban, egészségiigyi
konyvvel, felszereléssel és ellenérzd konyvvel kell megjelenniiik. A munkaruha tisztitdsarol a
tanuloknak kell gondoskodniuk.

A testnevelési orakon a tanulok kotelesek az iskola altal el6irt tornafelszerelésben megjelenni. (8. sz.
melléklet)
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A szakmai gyakorlati foglalkozasokon valo részvételt az ellenérzé konyvben az oktatoval kotelesek
alairatni, és az elméleti 6ran bemutatni a szaktanarnak vagy az osztalyfénoknek. Amennyiben e
kotelezettségiiknek nem tesznek eleget, ugy gyakorlati napjaik (6raik) nincsenek igazolva. Egy hét
haladékot kaphatnak a tanulok ennek potlasara.

Az ellenérzé konyv bejegyzéseit a sziilovel kotelesek aldiratni, amit az osztadlyfonok ellendriz.
Amennyiben e kotelezettségiiknek nem tesznek eleget, az osztalyféndk értesiti a sziilét, gondvisel6t,
vagy behivatja dket a kdvetkezd fogaddorara.

A magantanuloknak - akiket felmentettek a kotelezé foglalkozasokon vald részvétel aldl -, valamint a
kiilonbozeti vizsgara kotelezetteknek az igazgatd altal meghatarozott idoben, és modon tudasukrol
szamot kell adniuk. A tanulmanyok alatti vizsgara (osztalyozo, ill. kiilénbdzeti) tanévenként legalabb
két vizsgaiddszakot jeldl ki az igazgato.

Az intézmény teljes teriiletén és az iskola 5 m-es korzetében, a gyakorlohelyeken (tanmiihely,
tangazdasag) és az iskolai rendezvényeken tilos a dohanyzas, szeszesital, kabitoszerek fogyasztasa,
szerencsejaték tizése.

Az iskola helyiségeinek és létesitményeinek hasznalati rendjét be kell tartaniuk. Az épiiletekben, a
taniizemekben, a tornateremben 1év0 eszkozoket, felszereléseket rongalds nélkiil, rendeltetésiiknek
megfelelden kell hasznalniuk.

Az iskolaban észlelt rongalast jelenteniiik kell az osztalyfonoknek, a szaktanarnak vagy a
gyakorlatvezetd tanarnak. A rongalasrol feljegyzést kell késziteni. Ha valaki gondatlansagbol kart okoz,
azt meg kell téritenie. A szandékosan kart okozo a kar megtéritésén tl fegyelmi tton is felelésségre
vonhato. A kartérités mértékér6l a 2011. évi CXC. torvény 59. §-a rendelkezik.

A tandij és a téritési dij meghatarozasa a térvényi és fenntartdi rendelkezések szerint intézményvezet6i
hatarozatban torténik minden év oktoéber 20-ig. A szocialis helyzet alapjan kérelmezett részletfizetési
kedvezményrdl az intézmény vezetdje dont.

Az iskola munkarendje

A tanitas 7 ¥ —kor kezdédik, és 15 “*-ig tarthat. A tanuloknak a tanitas és minden iskolai rendezvény
megkezdése elbtt legalabb 10 perccel kell megjelenniiik. Az iskolai iigyintézés 7 *° —t6l délutan 15 *°—ig
lehetséges. A tanulok hivatalos tigyeiket csak az orakdzi sziinetekben vagy tanitas utan intézhetik.

Az elméleti tanitasi orak id6tartama 45 perc. A tanuloknak az egyes 6rak kozott 10 perces, az 6todik ora
utan 20 perces sziinet jar. Az dsszefliggd gyakorlati foglalkozasok 60 percesek, melyek kozott 30 perc
Osszefiiggd sziinet adhaté. A gyakorlati foglalkozasok ideje a gyakorld {izem munkarendjébe
illesztendd. A 18 év alatti tanulok csak 6 % és 22 ® ¢ra kozott kotelezhetdek gyakorlati foglalkozasra. A
tanulok a szamukra kijelolt 61tézékben 6ltézhetnek at a gyakorlatvezetd utasitasa szerint.

Az iskola teriiletét az elméleti és a gyakorlati foglalkozas ideje alatt csak engedéllyel szabad elhagyni.
Az engedélyt indokolt esetben a szaktanar, a szakoktatd, az osztalyfonok és a kollégiumi neveld adhatja
meg. A kollégaknak az engedélyr6l mieldbb értesiteniiik kell az osztalyfonokat.

A szaktantermeket a szaktanarok utasitasainak megfeleléen kotelesek hasznalni a tanulok.

A tanuldk az oran csak a sziikséges taneszkozoket hasznalhatjak. Ezek korét a szaktanar hatdrozza meg.
A mobiltelefon szamologépként vald hasznalata nem megengedett. A szakkdzépiskolaban kotelezd a
tudomanyos szdmoldgép beszerzése és hasznalata. A meg nem engedett eszkdz hasznalata fegyelmezd
intézkedést von maga utan.
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Az iskola személyes targyakért, értékekért (pl. kozlekedési eszkéz, pénz, ora, ékszer, telefon,
szorakoztatd elektronikai eszkoz stb.)nem vallal anyagi felel6sséget. A gyakorlatokon az 6lt6z6ben
kotelesek ezen eszkdzoket elzarni, esetleg a szaktanarnak, szakoktatonak megdrzésre atadni.

A testnevelésorak rendjérdl a hazirend 8. szamu melléklete rendelkezik

Az orakozi sziinetekben minden tanul6 koteles a tantermet elhagyni, az ligyeletes tanar utasitasa szerint
a kijeldlt helyre vonulni. A tanuldk a féépiilet el6tti parkban vagy az épiilet mogotti kovezett udvaron
tolthetik a sziinetet. Az iskola udvaran, parkjaban csak a megépitett utakat, jardakat, osvényeket
hasznalhatjak a didkok, nem taposhatnak csapdsokat a fiivesitett teriileteken. A tandradk és gyakorlati
foglalkozasok kivételével tilos a pékség, a kertészet és a géptani gyakorlohely altal hasznalt iizemi
teriileteken ¢és épiiletekben tartdozkodni. Ha a tanuld barmilyen rendbontést észlel, azonnal értesitenie
kell az ligyeletes vagy a leghamarabb elérhet6 tanart.

A sziinet végén a tantermekbe vald bevonulas az orat tarto tanar kiséretében torténik.

Minden osztalyban hetes gondoskodik az dra végén a szell6ztetésrol, a tabla torlésérdl, a szivacsrol és a
krétardl. Ha az 6ra megkezdése utan 10 perccel nem érkezik meg a tandr, a hetes koteles azt jelenteni az
igazgatohelyettesnek.

A szakmai gyakorlatokon a tanulok esetenként kétkezi munka keretében ismerkednek meg a szakmai
fogasokkal. A sziilok el6zetes beleegyezésével az egyes szakmak sajatossagainak megfeleléen hetesi
beosztas is szervezhetdé Ezek munkarendje a termelShely munkarendjéhez igazodik. Az adott
gyakorlohelyek specialis rendjét, itmutatasait minden esetben be kell tartani.

A szakkozépiskola 9 — 12. évfolyamanak tangazdasagi (mariapusztai) gyakorlatra vald beosztdsat az
teszi indokoltta, hogy ennek teljesitése feltétele az érettségi utani technikusképzésben valod részvételnek,
¢s a technikusképzés gyakorlati anyaganak részét képezi.

A tangazdasagi ¢s tanlizemi gyakorlatokon szerzett ismeretekr6l a didkok félévi beszamoldkon és
gyakorlati foglalkozasokon, orakon tesznek tantibizonysagot. A gyakorlati foglalkozasokon, érakon
tanultakrol gyakorlati naplo vezetése kotelezd,amit a kovetkezd foglalkozason, 6ran a szaktanar,
szakoktato ellendriz.

A tanulészerzddéssel, ill. egyiittmitkodési megallapodassal kiils6 gyakorlati helyre kihelyezett
tanuloknak a gazdalkodé szervezet munkarendjéhez igazodniuk kell. Munkaidejiiket a Munka
Toérvénykonyvében meghatarozottak szerint toltik. A gyakorlati hely valtoztatdsa csak kiilondsen
indokolt esetben, az iskola, a gazdasagi szervezet és a gazdasagi kamarak egyetértésével torténhet.

A szakiskolai szakmai képzésben és a technikusképzésben tanulé didkok a munkasziineti és
tinnepnapokon, valamint iskolai sziinet idején végzett gyakorlati munkaért jar6 szabadnapot a heti
gyakorlati napokon vehetik ki a gyakorlatvezet6vel vald egyeztetés utan.

A gyakorlati oktatas helyszinein munkaid6ben tilos mobiltelefont hasznalni.

A tanuldk az iskola teriiletén mobiltelefont kizardlag a tanitasi 6rak sziinetében hasznalhatnak. A tanéra
alatt a késziiléket a taskaban kikapcsolva kell tartani.

Az iskola teriiletére a tanuldk gépjarmiivel csak igazgatoi engedéllyel hajthatnak be.

Az iskola és a gyakorlohelyek teriiletére barmilyen pirotechnikai- vagy egyéb veszélyes eszkoz,
fegyvernek mindsiild targy behozatala szigortian tilos.

Tilos mindennemu plakat, hirdetés, reklamanyag kihelyezése az intézmény teriiletén az iskolavezetés
engedélye nélkiil.



21. A tanulok az iskolai {innepélyeken kotelesek részt venni. A fitk szamara egyszerii sdtét hossziinadrag,
fehér ing és az egyennyakkendd, a lanyok részére egyszerli s6tét szoknya vagy hossztinadrag, valamint
fehér bluz és az egyennyakkendd kotelezo.

22. A tanuléknak apoltnak kell lenniiik, gondozottan, tisztan, valamint az iskola és a gyakorlohelyek
jellegének megfeleld 6ltozékben kell megjelenniiik.

23. A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilnek, melyet az egészségiigyi
tevékenység keretében az iskolaorvos és a védond latnak el.

A mulasztasok igazolasa

1. Betegség esetén a tanulok vagy a sziilok telefonon, faxon, esetleg egyéb tton kdotelesek értesiteni az
osztalyfonokot vagy az iskolatitkart a betegség els6 napjan. Az orvosi igazolast az ellen6rz6 kdnyvbe
kell beiratniuk.

2. A szilék tanévenként legfeljebb harom napot igazolhatnak. Az el6re tudhaté hianyzast — hivatalos
idézés, vizsga, csaladi okok stb. miatt — a tanuloknak elére be kell jelenteniiik az osztalyfonokiiknek.

3. Az iskolai 6rakrél vald tavolmaradasra — eldzetes irdsbeli sziildi kérésre — harom napig az
osztalyfonok, harom napnal hosszabb hianyzasra a sziilé elézetes kérése alapjan az igazgatd adhat
engedélyt az osztalyfonok véleményének ismeretében.

4. Betegallomanyban 1év6 tanulok nem latogathatjak a tanitasi orakat, és nem tartozkodhatnak az iskola
teriiletén.

5. Az igazolasokat a hianyzast kovetd elsé napon vagy elsé osztalyfénoki Oran, betegség miattitartds
hianyzas esetén legkésébb a kovetkezé honap tizedikéig kell eljuttatniuk az osztalyfondknek, kiilonben
a hianyzast igazolatlannak kell tekinteni. A gyakorlaton 1év6 tanuldk a gyakorlatot kdvetd elsé elméleti
napon kotelesek leadni az igazolast.

6. Az osztalyfonok minden hé 10-éig (a 10-ét magaban foglald hét végéig) Osszesiti az el6z6 honap
hianyzasait, és lezarja azt a naploban is.

7. Az osztalyfonok mar az elsé alkalommal torténd igazolatlan hidnyzasrdl irasban értesiti a sziil6ket.

8. Ha a tankételes tanulok igazolatlan hidnyzasa eléri a tiz orat, az osztalyfénok irasban haladéktalanul
értesiti a sziiléket, ezzel egyidejiileg az igazgatd a tanulok lakohelye szerint illetékes gyermekjoléti
szolgalatot, és a gyamhatdsagot. Ha a tankoteles tanuldk igazolatlan hianyzasa eléri a harminc 6rat, az
iskola (igazgatd) tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot (kormanyhivatal). Otven ora
igazolatlan mulasztas utan az iskola (igazgat6) haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes gyermekjoléti szolgalatot és gyamhivatalt.

9. A tandrarol vald késés igazolhatd. Az igazolt és igazolatlan késések kiilon - kiilon dsszesitenddk, és 45

percenként 1-1 6ra mulasztasnak szamitanak az elérés honapjaban. Késés miatt a tanulok az 6rardl nem
zarhatok ki.

Fegyelmez6 intézkedések

1. A Hazirend el6irdsait megszegd tanuldt fegyelmezd intézkedésben, sulyosabb esetben fegyelmi
biintetésben kell részesiteni.

2. Fegyelmez0 intézkedéssel a tantestiilet minden tagja élhet.



3. Az osztalyzas fegyelmezési eszkdz nem lehet. A tanulok fegyelmezetlen orai viselkedés miatt nem
zarhatok ki az érarol.
4. A fegyelmez6 intézkedések fokozatai:
= szobeli figyelmeztetés

= f{rasbeli szaktanari, oktatoi figyelmeztetés (naplo+ellenérzd)

= jrasbeli osztalyfondki intés (naplo+ellenérzo)

= irasbeli igazgatoi intés (naplo+ellenérzo)

= fegyelmi eljaras (hatarozat, naplo)
- megrovas

- szigorti megrovas

- kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa

- athelyezés masikosztalyba vagy iskoldba

- eltiltas a tanév folytatasatol (Evismétléssel jar, nem tankotelesek szamara.)

- kizaras az iskolabdl (Csak nem tankételesek esetében alkalmazhato.)

5. A fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6z6 egyeztetd eljaras rendjét a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérdl szold miniszteri rendelet(20/2012.EMMI rendelet) részletesen szabalyozza. Az intézmény
biztositja a feltételeket az egyeztetd eljaras mikodtetéséhez.

= Az eljéras célja: a kdtelességszegéshez elvezetd események értékelése, s ennek alapjan a

kotelességszego €s a sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

= Az eljéras alapfeltétele: mindkét fél beleegyezése, kiskoru esetén sziil6i beleegyezés.

= Az eljéras inditdsa: a sértett hozzajaruldsaval a kotelességszegd tanuld a fegyelmi eljaras
meginditasardl szolo értesitésbdl kap tajékoztatot az egyeztetd eljaras lehetdségérdl, majd ha
igényt tart ra, kérvényezi.

= Az eljras idétartama: a hivatalos értesité kézhezvételétdl szamitott 20 nap.

= Az eljaras eredménye:

- Ha az egyeztetd eljaras a 15 nap alatt nem vezet eredményre, a fegyelmi eljaras
folytatodik.

- Haa felek megallapodnak a sérelem orvoslasaban, k6zos kezdeményezésiikre a
fegyelmi eljarast fel kell fliggeszteni (max. 3 honapig), s ha ezalatt a sértett nem kéri a
kotelességszegbvel szemben a fegyelmi eljaras folytatasat, akkor az eljarast meg kell
szlintetni.

- Ha az egyeztet0 eljaras soran megsziiletett megallapodasban foglaltak nem valdsulnak

meg, a fegyelmi eljarast szintén folytatni kell.

6. Amennyiben a tanulénak harom szaktanari figyelmeztetése van, a soron kovetkezd biintetései az
osztalyfénoki intés, az igazgatoi intés, majd a fegyelmi eljaras lesznek.

7. Az iinnepi alkalomhoz nem mélto 61tdzkodés biintetése: kitiltas a rendezvényrdl és osztalyfondki intés.
Az iinnepi 6ltozéket az osztalyfonok ellendrzi.

8. A dohanyzas biintetése:
1. eset: osztalyfonoki intés

2. eset: igazgatoi intés



3. és tovabbi esetek: fegyelmi eljaras

9. Az italozas és drogfogyasztas biintetése: igazgatoi hataskori dontés.

10. Az iskola teriiletének engedély nélkiili elhagyasaért igazgatdi intés jar.

11. Idegen személyek, tanuldi jogviszonyukat vesztett régi didkjaink nem tartézkodhatnak az iskola
teriiletén. Ha felszolitasra nem tavoznak, az a tanulo vonhato felelsségre, akihez ismerdsként érkeztek.

12. Az igazolatlan hidnyzasok kovetkezményei a nem tankételes tanuloknal:

igazolatlan 6ra biintetés dokumentalas 1ras}xeh ertes1’te51
kotelezettség
1-2 naplo sziilo
3-9 legfeljebb 3-es magatartas naplo
szild
10- 14 legfeljebb 2-es magatartas naplo (6sszesen legalabb két
alkalommal)
15 és legfeljebb 2-es magatartas naplo
tobb

kiegészitve a kdvetkezokkel:
= 30 6ra igazolatlan mulasztés utan tanuloviszonyuk automatikusan megsziinik,
= err6l az osztalyfondk értesiti az igazgatohelyettest, az iskolatitkart és a sziil6t,

¢és dokumentalja a tanuldi jogviszony megsziinését a naploban és a torzslapon.

13. Osztalyozhatatlan minden olyan tanuld, akinek teljesitménye nem értékelheté érdemjegyekkel, mert

igazolt és igazolatlan 6rainak szama Gsszesen egy tanévben meghaladja

. a 250 orat, ill.

. egy adott tantargybol az éves oraszam 30%-at,
a szakiskola 9 — 11. évfolyaman ill.

. a szakmai éves elméleti oraszam 20%-at

és/vagy az éves gyakorlati oraszam 20 %-at

] . egy adott tantargybol az éves oraszam 30%-at,
a szakiskola kifuto 1/11 — 3/13. évfolyaman ésa
) . az éves elméleti oraszam 20%-at és/vagy
technikusképzés1/13-2/14. évfolyaman
. az éves gyakorlati oraszam 20%-at
. a 250 orat, ill.
a szakkozépiskola 9 — 12. évfolyaman . egy adott tantargybol az éves draszam 30%-at

14. Az osztalyozhatatlan tanulok megismételhetik a tanévet, vagy kérvényezhetik az osztilyozovizsga
letételét az adott félév vagy tanév lezarasa eldtt. A tantestiilet engedélyezheti az osztalyozovizsgat, vagy

megtagadhatja azt, ha a tanuldk igazolatlan hidnyzasainak szdma meghaladja a 20 orat.
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15. A tanuldk szorgalmanak értékelése

szorgalom példas (5) jo (4) valtozé (3) hanyag (2)
ingadozo, hanyag, lassito
1. tanulmanyi igényes, figyelmes, osztalyzatai nanyas, ’
. . . elégtelen
munka céltudatos torekvo elmaradnak .
, C osztalyzata van
képességeitdl
. felszerelése,
felszerelése, o w1s
2. magas foku megfeleld feladatai gyakran felkésziilése
kotelességtudat & & his legtobbszor
ianyosak .5
hidnyos
kitart6, pontos, rendszeres, rendszertelen, megbizhatatlan,
o o e L gondatlan,
3. munkavégzés | megbizhato, Osztonzésre hullamzo, .
w112 - . 114 feladatait nem
onallo dolgozik onallotlan .
végzi el
4,
munkabeosztas, igen jo jo kozepes gyenge - vagy
.. P nincs
onellendrzés
5. a) tandran | a) gyakori,
kivili b) rendszeresen a)  el6fordul, .
; (s . L a) ritka el hon
informaciok vallal b) kérésre b) ritka egyaltalan nincs
felhasznalasa, tobbletmunkat, dolgozik
b) tobbletmunka érdekl6do
16. A tanulok magatartasanak értékelése
magatartas példas (5) jo (4) valtozo (3) rossz (2)
1 a’) . vnszgnya a a) azonosul, . a) szemben all,
kozosségi  célokhoz, . ellenik  nem . . A
4 b) figyelembe . ingadozo b) szandékosan
b) viszonya a veszi vét Art
kozosség érdekeihez
nem alkalmanként
2. a munkaban valo ¢élen jar, aktiv, | kezdeményez, részt vesz, érdektelen,
részvétele kezdeményezé részt vesz, | biztatasra szorul, | lusta, megtagadja
megbizhato vonakodo
3. hatasa a| pozitiv, ozitiv semleqes negativ,
kozosségre példamutato P g rombolo
Snzetlen k6zombdos,
4. tarsas kapcsolatai P segitokész ingadozo durva,  komisz,
segitékész e
serto
5. ahazirend t’)etartja,. - gyakran  Vét, sokat Ve t
, masokat is arra betartja X .’ | ellene,  durvan
betartasa e nagyrészt betartja o
0sztonoz megserti
6.viselkedéskultura, kifogastalan, altalaban . gyakran verekszik,
. , . tiszteletlen, goromba, nyegle,
hangnem tisztelettudo, udvarias e , o
kifogasolhato kdzonséges
oo , ,, ingadozo, gyenge,
7. feleldsségérzet nagyfoku megfeleld gyakran megbizhatatlan
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feledékeny
magas szinti, . . zavaro,
, , o valtozo, .
8. fegyelmezettség masokra megfeleld P az  Onfegyelem
o , problémas ., . .
pozitivan hato hianya jellemzi
I’egfe'lj,e bb tobb szaktanari | . 1gaZgat0{
. . szobeli és/vagy 1 . intés(ek) és/vagy
9. elmarasztalas nincsen gy figyelmeztetés .
szaktanari sivaoy of-i intés fegyelmi
figyelmeztetés &Y biintetés(ek)

A kiemelkedo6 eredmények elismerése

1. A kiemelkedd egyéni vagy kozoOsségi teljesitményt, a példaszeri magatartast a szaktanar, az
osztalyfonok, az igazgatd vagy a tantestiilet jutalmazhatja alkalomszeriien irasbeli dicséretekkel, illetve
a tanév végén elismerd oklevéllel vagy jutalomkonyvvel.

2. A szaktanar, az igazgatd illetve a nevelGtestilet a tanulmanyi és sportversenyeken nyujtott
teljesitményeket az alabbiak szerint ismeri el:
= iskolai verseny szaktanari dicsérettel és/vagy jeles érdemjeggyel,
= iskolan kiviili verseny osztalyfonoki, igazgatoi dicsérettel és/vagy jeles

érdemjeggyel, ill. osztalyzattal (a szaktanar dontése szerint)

A tartos tankonyvek kezelésének rendje

Az iskolai kdnyvtar hasznalatat, a tankdnyvellatast €s a tartos tankonyvek kezelésének rendjét az 1. sz. melléklet
szabalyozza.

Egyéb, zaro rendelkezések

1. A Hazirend a kihirdetést kdvetden 1ép hatalyba, és visszavonasig érvényes.

2. Az elfogadott vagy modositott Hazirendet az intézmény nyilvanossagra hozza. A honlapjan elérhet6vé,
a tanariban és a konyvtarban megtekinthetové teszi. E feladatok végrehajtasaért az iskola igazgatdja a
felelGs.

3. A 20/2012.EMMI rendelet 82. § értelmében a Hazirend egy példanyat az iskolaba torténd
beiratkozaskor, de legkésobb tanévkezdéskor a sziilének, tanulonak atadja.

4. A Hazirend mobdositasara barmely tanuld, pedagogus, dolgozd irasban tehet javaslatot a

diakonkormanyzatnal vagy az iskola igazgatdjanal. Az igy beterjesztett javaslatrél 30 napon beliil a
neveldtestiilet dont.
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Mellékletek

Az iskolai konyvtar hazirendje

1.Az iskolai

konyvtar hasznalatara jogosultak kore:

A konyvtar szolgaltatdsait az iskola tanuldin, tandrain és dolgozoin kiviil kiilsé
konyvtarhasznalok is igénybe vehetik.

2. A hasznalat modjai:

Helyben

Kolcsonzés:

helyben olvasas, kutatés
kodlecsonzés (konyv, videofilm, CD)
csoportos hasznalat, kdnyvtari 6ra
hasznalhatok:
- olvasotermi kézikonyvtari allomanyrész (szotarak, lexikonok, adattarak stb.)
- folyoiratok és egyéb kiilon gylijtemények
- konyvtari szamitégépek internet hasznalataval
- hazimozi, lemezjatszd, fénymasold (csak konyvtaros-tanar engedélyével, illetve
feligyeletével)

A konyvtar haszndlata ingyenes az iskola minden tanuldja €s dolgozdja részére. Az
iskola tanul6i beiratkozasuktél kezdve jogosultak a konyvtar szolgaltatdsainak
igénybevételére. A kiils6 konyvtadrhaszndlok beiratkozas utan vehetik igénybe a
konyvtari szolgaltatasokat.

A kolcsonzés feltételei:

- Bérmely dokumentumot csak a konyvtaros-tanar tudtaval lehet kivinni.
- Kolcsonozni csak a kdnyvtari nyilvantartasba vald rogzitéssel lehet,
amelyet a kolcsonz0 aldirasaval hitelesit.

3. A konyvtar hasznalatanak rendje:

Nyitvatartasi és kolcsonzési id6 az olvasdterem ajtajan kifliggesztett rend szerint.
Kolcsonzési id6: 6 hét.

Egyidejlileg 2-3 dokumentum kdlcséndzhetd.

A kolcsonz6 anyagilag felel a dokumentumok megrongalasaért, elvesztéséért. A megrongalt
dokumentumokat koteles kifogastalan példannyal potolni vagy megfizetni. A letéti konyvekért
az atvevo szaktanar felel.

A tanuld jogviszonya csak az estleges konyvtari tartozas rendezése utan sziinhet meg.
Tanév végén minden kolcsonzott dokumentumot vissza kell hozni a konyvtarba. A végzos
didkok a ballagas hetében kotelesek leadni a konyveket, a helyben olvasasra tovabbra is
rendelkezésre all a konyvtar.

A konyvtarban dohanyozni és nyilt langot hasznalni tilos.

Tilos barmiféle élelmet, taskat és kabatot az olvasdterembe bevinni.

A konyvtarban hangoskodni nem lehet.

Az olvasdterem tandra vagy eléadas céljara csak ugy vehetd igénybe, ha eldtte egy nappal a
konyvtarossal egyeztették az idépontot.

A tankonyvek kezelésének rendje

1. Jogszabalyi hattér

A tankonyvellatas rendjét a kovetkezo jogszabalyok figyelembe vételével hatarozzuk meg:

a tankdnyvpiac rendjérdl szol6 2001. évi XXXVII. torvény,

a tankdnyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl
sz016 1993. évi 23/2004. (VIIL. 27.) OM rendelet,

a nemzeti kdznevelésrdl szo16 2011. évi CXC. tv.
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= a csaladok tdmogatasardl sz616 1998. évi LXXXIV. térvény,
» a mindenkori kdltségvetési torvény.

2. A tankonyvellatas rendje

Az iskolai tankonyvellatas rendjét a szakmai munkako6zosségek véleményének kikérésével minden tanévben
az iskola igazgatoja hatarozza meg.

Az iskola minden évben elkésziti a tankonyvrendelést. Az iskolanak biztositania kell a megfelelé szamua
tankonyvet a tanulok részére.

Az iskola részére tankonyvtamogatas céljara juto teljes Osszegnek legalabb 25 %-at tankonyv, illetve az
iskolaban alkalmazott ajanlott és kotelezé olvasmanyok, elektronikus adathordozon rogzitett tananyag, kis
példanyszami tankdnyv vasarlasara kell forditani.
A megvasarolt tankonyvek, tananyagok az iskola tulajdonaba, az iskolai kdnyvtar allomanyaban keriilnek.
Az iskolai tankonyvrendelést az iskola igazgatdja altal megbizott tankdnyvfelelés késziti el

= aszakmai munkakdzosségek altal dsszeallitott igénylés,

= anemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. tv. 63. § (1) bek. c) és 1) pontjanak

figyelembevételével.

3. A tanul6i tankényvtamogatas

3.1. A jogosultak kore

Az iskolai tankényvrendelésnek biztositania kell, hogy a nappali rendszer(i iskolai oktatasban részt vevo
minden tanuld, aki
= tartésan beteg,
= testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista, tobb fogyatékossag egyiittes el6fordulasa
esetén halmozottan fogyatékos,
» harom- vagy tobbgyermekes csaladban él,
» nagykoru,ezért sajat jogan csaladi potlékra jogosult,
= rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
a tankdnyveket ingyenesen kapja meg (normativ kedvezmény).

A nevel6sziiloknél elhelyezett, gyermekotthonban vagy mas bentlakdsos intézményben nevelkedo,
ideiglenes hatallyal elhelyezett, atmeneti vagy tartds nevelésbe vett tanuld utdn nem vehetd igénybe a
normativ kedvezmény.

Egyediilallo szl altal nevelt gyermek utan szintén nem vehetd igénybe a kedvezmény.

Az ingyenes tankonyvek biztosithatoak az iskolatol torténd vj illetve hasznalt tankdnyvek kolcsonzésével,
vagy a tankonyvek megvasarlasahoz nyujtott pénzbeli tamogatas Gtjan.

3.2. A normativ tAmogatas igénylésének rendije

A normativ kedvezményt minden tanévben igényelni kell.

A kedvezmények irdnti igényt egy igénylélap benyujtasaval kell jelezni.

Az igénylblapok benytjtasi hatarideje minden év junius 30. napja.

A hatéridd jogvesztd, ha a tanuld (kiskoru esetén a sziild) az értesités ellenére nem ¢él az igénybejelentés
jogaval.

Nem alkalmazhato ez a rendelkezés abban az esetben, ha a jogosultsag az igénybejelentésre megadott
hatarid6 utan all be.

Az igényld a jogosulatlanul igénybe vett kedvezményekért jogszabalyban el6irt modon felel.
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3.3. A jogosultsagot alatamaszté dokumentumok

A normativ kedvezményre valo jogosultsag igazolasahoz a kovetkezd okiratok bemutatasa sziikséges:

tartésan beteg tanuld

szakorvosi igazolas

sajatos nevelési igényi tanuld

szakértdi bizottsag szakvéleménye

harom- vagy tébbgyermekes csalad

csaladi potlék folyositasarol szolo igazolas
(bérjegyzék, bankszamla-kivonat, postai
igazoldszelvény)

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiild tanuld

az illetékes dnkormanyzat hatarozata

A jogosultsag igazolasara nem alkalmas dokumentumok:
= sziildi nyilatkozat,
= gyamhivatali jegyzokonyv,
= arvaellatasi hatarozat,
= rendkiviili gyermekvédelmi tAmogatas hatarozata,
= birdsagi itélet valasrol, gyermekelhelyezésrol.

A jogosultsagot alatimasztdo dokumentumok masolatat a tankonyvfelelds gytijti be és tartja nyilvan.

3.4. Ingyenes tankonyvek elszamolasa

A tankdnyvbeszerzés lebonyolitdsdra az iskola a tankdnyvforgalmazoval szerzédést kot. Az ingyenes
tankonyvek teljes értékét az intézmény fizeti meg, ezért annak teljes Osszegérdl a forgalmazo az iskola
nevére szamlat allit ki.

Az iskola tulajdonaba keriilt kdnyveket a konyvtaros bevételezi a konyvtarba, ezt a tényt ravezeti a
szamlara. A konyvtari nyilvantartast ugy kell vezetni, hogy abbol a bevételezett konyvek azonosithatbak
legyenek, értékik kideriiljon.

Az ingyenes tankonyvekrol a sziil6k / tanulok részére szamla nem allithatdo ki. A tanuld a tankonyvek
atvételét alairasaval igazolja. A nyilvantartast ugy kell vezetni, hogy abbdl egyértelmlien és hitelesen
kideriiljon, hogy melyik tanulé milyen kdnyvet és milyen értékben vett at.

Az ingyenes tankdnyvekre nem jogosult tanulok a tankonyveket kozvetleniila tankdnyvforgalmazonak
fizetik ki.

4. A tankonyvellatias megszervezése

Az iskola a tankonyvforgalmazotdl a tankdnyveket értékesitésre veszi at, amely tevékenységért dijazas illeti
meg.

A dijazas 0sszegét a tankonyvforgalmazo fizeti ki az iskola részére. A dijazas 6sszegébdl fizeti ki az iskola
a tankonyvfelelds, illetve a tankdnyv-értékesitésben részt vevo személy munkajat.

5. A tartés tankonyvek

5.1. A tartds tankonyv fogalma

A normativ timogatas Osszegének legalabb 25 %-abol az iskola koteles tartds tankonyvet vasarolni, amelyet
tartalmi és fizikai minésége alapjan tobb tanuld tobb éven at hasznalhat.

Valaszthaté dokumentumok:
= tankonyv,
*  munkatankényv,
= segédtankonyv (szoveggylijtemény, atlasz, szotar, példatar, feladatgytjtemény, munkafiizet),
* ajanlott irodalom,
= kotelezo irodalom.
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5.2. A tartos tankOnyvallomany kialakitdsdnak szempontjai

= Torekedni kell arra, hogy a tanuldk t6bb évre sz016 segitséget kapjanak.

= A tankonyvek vasarlasa lehetdség szerint osztdlynyi mennyiségben torténjék!

= Azokat a tankonyveket, amelyekre altaldban nincs minden 6ran sziikség, 1 osztaly / csoport
ellatasanak megfelel6 mennyiségben kell megvasarolni. A példanyokat a tanulok a
tanteremben hasznaljak.

=  Minden évben tervezni kell az esetleges hianyzo, illetve megrongalodott példanyok potlasat.

5.3. A hasznalok kore, a klesonzés modja

= A tartés tankOnyveket az iskola minden tanuldja hasznalhatja.

= Azokat a tankdnyveket, amelyeket tobb évfolyam minden tanuldja hasznal, a tanév elején a
tankonyvfeleldstdl vehetik at a tanulok. Az atvétel tényét alairasukkal igazoljak.

= A szaktantermekben hasznalt, egy csoportra sz6l6 tankdnyvek atvételét a szaktanarok
alairasukkal igazoljak.

= A tanulok az iskolai konyvtarbol a konyvtari szabalyzatnak megfeleléen kolcsondzhetnek
tartos tankdnyvet.

A kolcsonzés feltételei:

= Akolesonzés a tanév végéig vagy a hasznalat utolsé évének végéig szol.

»  Alejarat idejét az atvételi elismervény rogziti.

= A kolesonzési id6 lejaratakor a kdlesonzd személy koteles a dokumentumot visszaadni.

» Ha a dokumentumot a k6lcsonz6 nem tudja visszaadni, vagy azon szandékos rongalas nyomai
lathatoak, koteles azt egy ép példannyal potolni, vagy annak bolti arat megtériteni.

5.4. A tartos tankényvek kezelése

= FElhelyezés
A tartos tankonyveket kijeldlt raktarban taroljuk.
= Nyilvantartas
A tartos tankonyvek egyéni brosura leltarba keriilnek.
= Kivonas az allomanybol
A tartos tankonyvek selejtezése azok tartalmanak eléviilése, természetes elhasznalodas,
illetve rongalas esetén lehetséges.
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2. A PEK TANMUHELY HAZIRENDJE

A gyakorlati 6rak rendje:

délelbtt: 62 - 13% 6raig
délutan: 13% - 20%6raig

1. A 18. életéviiket be nem tolt6tt tanulok napi gyakorlati ideje 7 ora.

2. A 18. életéviiket betdltott tanulok napi gyakorlati ideje 8 ora.

3. A pék tanmithelyben a pontos munkakezdés kovetelmény. A folyamatos termelés biztositasa végett a
tanulok a torvényekben foglaltak szerint a tanitasi sziinetekben is beoszthatdak munkara, melyért
szabadnap jar az évkozi gyakorlati id6 alatt. A tavolmaradas fegyelmi eljarast von maga utan.

4. Az gyakorlatok esetleges potlasara igazgatoi engedéllyel a tanitasi sziinetekben van lehetdség.

5. A pék tanmihelyben csak az adott miszakra beosztott tanulok tartézkodhatnak, munkavégzésre
alkalmas munkaruhéaban.

6. A pék tanmthelyben a higiéniai és egészségiigyi eldirasokat a HACCP - rendszer szabalyozza. A pék
tanmiihelynek biztositania kell a tanulok HACCP, illetve munkavédelmi képzését, amely a gyakorlati
idejiik els6 napjan esedékes.

A HACCP - altal szabalyozott fobb higiéniai kovetelmények:

Ervényes egészségiigyi konyvvel kell rendelkeznie az Gsszes tanulonak és dolgozonak.

Beteg tanulot és dolgozot nem lehet foglalkoztatni.

A munkaruhanak (fehér nadrag és po6ld, sapka, zart papucs) minden munkakezdésnél épnek és
tisztanak kell lennie.

A személyi higiénia betartdsa mindenki szamara kotelezd. Mikorom, koromlakk, ékszer
viselése tilos.

Minden dolgoz6 és tanuld koteles munkahelyét és kornyezetét tisztan tartani.

A munkavédelmi szabalyok fébb kévetelményei:

Minden tanulénak és dolgozonak évente egyszer kdtelezé munkavédelmi oktatason részt venni.
Ha az tizembe 0j berendezés, gép érkezik, vagy ha barkit baleset ér, akkor az oktatast meg kell
ismételni.

Szeszes italt, kabitoszert a pék tanmithelyben fogyasztani, oda bevinni és ezek hatasa alatt
dolgozni szigoruan tilos.

A pék tanmiihely kételes gondoskodni a védoruhardl, védbeszkozokrdl, védd berendezésekrol,
viszont a tanulok és a dolgozok kotelesek ezeket rendeltetésszeriien hasznalni.

A munkakezdés el6tt az lizemvezetonek, szakoktatonak, vagy a felndtt dolgozonak meg kell
gy6zbdnie arrdl, hogy a gépek, berendezések biztonsagosan miikodtethetéek-¢e, hogy
balesetveszély ne alljon fenn.

A gépek meghibasodasat vagy rendellenes miikodését azonnal jelenteni kell a szakoktatonak
vagy a tanmiihely vezet6jének.

Gépeket, berendezéseket a tanuld csak felnétt dolgozo jelenlétében kezelhet, miikddtethet.

A gépek javitasat, szerelését csak a megbizott szakember végezheti.

Minden balesetet vagy sériilést azonnal el kell latni, jelenteni és dokumentalni sziikséges.

A tanuldkra és a dolgozokra vonatkozo tiizvédelmi szabalyok:

A pék tanmtiihely fokozottan tliz- és robbanasveszélyes lizem, ezért a tanuloknak és a
dolgozodknak évente tlizvédelmi képzésben kell részesiilniiik.

Az oktatas soran tanultakat be kell tartani, illetve tartatni.

A pék tanmiihely egész teriiletén tilos a dohanyzas.
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A hazirend megsértése:

» Gondatlan vagy szandékos karokozas esetén a vonatkozo jogszabalyok a meghatarozoak.
» A héazirend be nem tartdsa vagy megszegése fegyelmi intézkedést von maga utan.
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3. A GEPTAN GYAKORLATRA VONATKOZO szabalyok

1. A géptani gyakorlatra a tanulé6 munkavégzésre alkalmas allapotban és a gyakorlati
foglalkozasokra rendszeresitett munkaoltozetben koteles megjelenni.

2. A miithelyben a tanul6, csak feliigyelettel tartézkodhat.

3. A munkapadok mellett, csak a gyakorlatot vezetd tanar 4&ltal kijelolt tanulok
tartdzkodhatnak.

4. A géptan mihelyben a fegyelmezetlen magatartas, és a gyakorlatot vezetd tanar
utasitasaitol eltérd tevékenység végzése tilos!

5. A legkisebb sériilést is azonnal jelenteni kell a gyakorlatot vezetd tanarnak.

6. A gépek, berendezések, szerszamok, munkaeszkdzok hasznalata el6tt, azok épségét,
munkavégzésre valo alkalmassagat ellendrizni kell. Amennyiben a tanuld valamilyen hibat
¢szlel, azt haladéktalanul koteles jelenteni a gyakorlatot vezetd tandrnak. Torott, sériilt
szerszammal munkdt végezni balesetveszélyes és tilos.

7. A villamos gépek, berendezések vezetékeinek, kapcsoloinak épségét bekapcsolasuk elott
ellendrizni kell.

8. A gépek, berendezések, szerszamok, munkaeszkdzok javitasat tanuldo nem végezheti.

9. Gépet engedély nélkiil bekapcsolni, vagy védéburkolat nélkiil tizemeltetni tilos.

10. A szemléltetéeszkozok miikodtetését, csak a gyakorlatot vezetd tanar engedélyével és
jelenlétében végezhetik a tanulok.

11. A munkapadon csak a munkafazisokhoz sziikséges szerszdmok lehetnek.

12. A hasznéltban levé szerszamokat sziikség esetén munkavégzés kozben is, de a
munkafézis befejeztével mindig meg kell tisztitani.

13. A miihely padozatara kertilt csiszasveszélyt okozd anyagot, a fokozott balesetveszély
miatt, az észlelés utan haladéktalanul el kell tavolitani.
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14. A munka befejezése utan a haszndlt szerszamokat, eszkozoket a szerszamtérolo
szekrényekbe, azon beliil padig a megfeleld szerszdmtartokra kell visszatenni.

15. A munkavégzés soran keletkezett hulladékot, az arra a célra kijelolt hulladéktaroloba
kell elhelyezni.
16. A tanulo koteles a gyakorlatok alkalméval altala hasznalt szerszamok, eszkozok,

gépek, berendezések allapotat megdvni.
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4. A KEMIAI ES ELELMISZER-VIZSGALO LABOR HAZIRENDJE

Munkarend

11.

12.

13.
14,

15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.

Balesetvédelmi és tlizvédelmi oktatason az elsd laboratériumi gyakorlat el6tt mindenkinek részt kell
vennie, azt alairasaval igazolnia kell.

A munka alapfeltétele a kell6 felkésziilés, a feladatrol tudni kell, hogy mi moédon végezziik el.

A végrehajtandé feladattal kapcsolatos balesetvédelmi 6vorendszabalyokkal is mindenkinek tisztaban
kell lennie, és ismerni kell a feladatban szerepld vegyszerek legfontosabb tulajdonsagait.

Nagyon fontos, hogy a gyakorlat megkezdése eldtt gondoljuk at a folyamatok sorrend;jét.

A megfeleld védooltozek (tiszta kdpeny) hasznalata kotelezo.

A laboratériumi munkéhoz sziikséges eszkozok: kisérleti leirds, eredménylap vagy jegyzokonyv,
szamoldgép, irdeszkoz (toll), torléruha, ragasztdszalag, gyufa, ollo, csipesz, vegyszeres-kanal.

E feltételek hidnyaban a munka nem kezdhet? el.

A fenti dolgokon kiviil a laboratoériumba mas (taska, ruhanemd, élelmiszer stb.) nem vihetd be, kivéve
mikor a laboratoriumban erre a célra megfeleld tarolasi lehetdséget alakitottak ki.

Tanulok csak feliigyelet mellett dolgozhatnak a laboratériumban, azt csak engedéllyel hagyhatjak el.

. A munka soran az eredménylapon vagy a jegyzokonyvben folyamatosan fel kell jegyezni a gyakorlattal

kapcsolatos észrevételeket, a mért adatokat.

Ugy kell dolgozni, hogy kozben a laboratoriumban tartozkodok testi épségét vagy azok munkajanak
sikerét ne veszélyeztessiik.

Baleset esetén az elharitasi munkéban mindenkinek részt kell vennie a balesetvédelmi oktatason
megismert modon.

A tanul6 az eldzetesen megbeszelt munkat végezheti a méréshez sziikséges eszkozokkel.

A tantermet, munkaasztalt, illetve a munkafolyamatot (melegités, desztillacio, keverés, bekapcsolt
elektromos késziilék stb.) otthagyni csak a gyakorlatvezetd engedélyével szabad.

A munkat a kijelolt helyen kell végezni.

A munkaasztalon csak a gyakorlathoz sziikséges eszkozoket, valamint a kisérleti leirast, eredménylapot
vagy a jegyzOkonyvet szabad tartani.

A munkahelyet még a feladat elvégzése kozben is rendben és tisztan kell tartani.

Vegyszeres liveg csak atmenetileg maradhat az asztalon, azt hasznalat utan vissza kell tenni a helyére.
Munka utan azonnal mossuk el a hasznalt edényeket! Igy konnyebb a tisztasagot fenntartani.

A munka befejeztével a munkahelyen rendet kell rakni, azt csak tisztan lehet otthagyni.

A laboratériumi szekrényekben csak tiszta eszkdzok tarolhatok.

A laboratoriumi munka altalanos biztonsagi szabalyai

=

w

A laboratériumban étkezni,ragégumit ragni, inni, dohanyozni tilos.

A legfontosabb szabaly az, hogy a laboratériumban mindig rend és tisztasag legyen. A széthagyott
anyagok, edények ¢és felszerelések, a kiomlott vegyszerek, a hulladék felhalmozddasa, az elhanyagolt,
romos allapotban 1év6 eszkozok, védofelszerelések és berendezési targyak balesetek forrasai.

A laboratériumban tanari feliigyelet nélkil nem tartézkodhat tanuld.

A laboratériumban a kozleked6 utakat még ideiglenesen sem szabad lesziikiteni, elzarni vagy
eltorlaszolni. Kiilonosen vonatkozik ez a kijaratok felé vezetd utakra.

A laboratériumban vagy annak bejaratanal legyen ott az eldirt egy vagy tobb tiizolté késziilék, az
els6segély lada hasznalhaté allapotban, valamint tiizolté pokroc €s vizzuhany.

A laboratoriumban legyen kéznél max. 2% toménységii ecetsav-, borsav- és natrium-hidrogén-
karbonat-oldat arra az esetre, ha mar6 folyadék jutna valakinek a bérére vagy a szemébe. A borsav- és
natrium-hidrogén-karbonat-oldatokhoz szemdblitésre alkalmas edényt kell biztositani.

A laboratériumban a ruhazat zart, lehet6leg természetes alapanyagbol késziilt legyen.

Gyur(, 6ra, nyaklanc és egyéb €kszer, lancok a ruhazaton, elnyulo, 16g6 ruhadarabok €s kiengedett
hosszl haj viselete nem megengedett, balesetveszélyes.

A mobiltelefon hasznalata tilos.

. Ha a bériinkre sav froccsen, eldszor toroljiik le, majd bé vizzel mossuk le, ha sziikséges, kozombositsiik

gyenge luggal (natrium-hidrogén-karbonat-oldattal, vagy boraxszal)! Lugos szennyezddés esetén 2%
toménységli ecetsav-oldattal vagy borsav-oldattal kozombdsitsiink a torlés, illetve a vizzel valé lemosas
utan!
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11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

Ha szemiinkbe keriil maré anyag, annak kimosasadhoz hasznaljunk savas szennyezés esetén a lugos,
ligos szennyezés esetén savas kozombositd oldatot! A gyors elsdsegélynyujtas utdn mindenképpen
forduljunk orvoshoz!

A tlizvédelmi eszkdzoknek ( oltohomok, kézi tlizolto késziilék, tlizjelzé nyomoégomb, vizzuhany,
oltépokroc, fali tizcsapszekrény ) mindig hozzaférhetd helyen kell lenniiik, és ezeket csak tliz esetén
szabad hasznalni.

Minden (a laboratériumban dolgozd) személynek ismernie kell az elektromos fékapcsolo, a viz-€s
gazvezetékek focsapjainak helyét és kezelési modjat, hogy sziikség esetén azokat késedelem nélkiil
hasznalni tudjak.

A munka befejezésekor a laboratorium bezarasa el6tt gy6z6djiink meg arr6l, hogy minden
koézmiivezetéket, a munkahelyekhez tartozé viz,- gaz,- vakuum,- stb. csapokat, majd a féelzaro-
csapokat elzartuk, az ablakokat becsuktuk, és az elektromos berendezéseket kikapcsoltuk
(aramtalanitottunk)!

Minden kézmiivezetéket és csapot idénként ellendrizni kell, hogy jol zarnak-e, illetve nincs-e valahol
szivargés. A gazszivargasok helyének megallapitdsahoz szappanoldatot hasznaljunk!

Az elektromos eszkdzok érintésvédelmérdl gondoskodni kell. Nedves kézzel még a foldelt elektromos
eszk6z0khoz sem szabad hozzanyulni.

Fitétestekre, gazcsovekre vagy ezek mellé ( flitétesteknél 30, gazesoveknél 10 cm tavolsagon beliil )
tilos gytlékony anyagot rakni.

A laboratériumban eléforduld tiizesetet, balesetet mindenképpen jelenteni kell a gyakorlatvezetonek.

Védoeszkozok és hasznalatuk

A laboratériumokban sziikség szerint egyéni véddeszkdzoket kell hasznalni, ezek: gaz- vagy poralarc,
gumikesztyli és gumikdtény, védoszemiiveg, fejkendo; esetleg véddkesztyl €s kotény. Ezen egyéni
védoeszkozok épségére és allandd hasznalhatdésdgara minden dolgozdnak a sajat érdekében a
legnagyobb gondot kell forditania. Hasznalat utan gondosan meg kell azokat tisztitani és a tarolasukra
kijeldlt helyre visszatenni. A véddeszkozok tarolasi helyét mindenkinek ismernie kell.

Csak az a gazalarc nyljt védelmet a mérgezéssel szemben, amelynek szelepei kifogastalanul mikddnek,
tokéletesen tapad az archoz, és a csonak megfeleld szlir6betéttel van felszerelve.

Erds savakkal, lugokkal, maré anyagokkal végzett munka soran a gumikesztyii hasznélata kotelezd.
Minden olyan munkénal, ahol fennall annak veszélye, hogy savas vagy lugos anyagok juthatnak a
szembe, ill. vakuum alatt dolgozunk, védészemiiveget vagy nem gyulékony arcvédé lemezt kell viselni.
Lugok, savak, mar6 gézoket kibocsatd vagy mérgez6 folyadékok pipettazasa minden esetben csak
méregpipettaval vagy labdas pipettaval torténhet, azokat szajjal pipettazni tilos.

Elszivofiilkék

A laboratoriumok egyik legfontosabb balesetvédelmi €s biztonsagtechnikai berendezése az
elszivofiilke. Minden esetben kotelezd a hasznalata, ha olyan munkat végziink, amely barmivel
szennyezheti a laboratorium levegdjét. A blizos, mard és mérgezd gazok és gézok rendkiviil
veszélyesek a laboratorium dolgozoira.

A fiilke csak akkor ny(jt védelmet a mérgez6 vagy mar6 gazok, g6zok és porok ellen, ha jo az
elszivasa, és toldajtajat csak a legsziikségesebb méretii kis résnyire hagyjuk nyitva. A fiilke elszivo
ventillatorainak mitkodését ellenérz6 lampa jelezi.

Ha fiilke alatt dolgozunk, akkor a laboratoriumban mas elszivo ventillator ne miikodjék!

A fiilkében nem szabad - melegités céljabol sem - gazlangot gyujtani, ha ott tiizveszélyes anyagokkal
(g6zokkel, gazokkal vagy porral) kell szamolni.

Nem szabad olyan fiilkében dolgozni, amelynek elszivasa rossz vagy nem miikodik, ivege torott, vagy
toloajtajat nem lehet lehuzni, esetleg felnyitott allapotban rogziteni.

Uvegeszkozok biztonsagos hasznalata

1.

A legtobb laboratoriumi balesetet az tivegeszk6zok helytelen kezelése miatt bekdvetkezo torések
okozzak. Ezek a balesetek nemcsak az eltort tivegtdl szenvedett gyakori szilanksériilések - vagott és
€gési sebek -, hanem az eltort késziilékbol kifolyt anyagok miatt bekovetkezd égések és mérgezések
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10.
11.

lehetnek. Ezért repedt, hibas tivegeszkozokkel dolgozni tilos. A hibas, repedt eszkdzoket a
gyakorlatvezet6knek be kell mutatni, hogy cseréjiikr6l gondoskodjanak.

Nem szabad iivegkésziilékeket a foldon vagy olyan helyen felallitani, ahol a laboratériumban dolgozok
jarkalas kozben beleraghatnak vagy feldonthetik azokat.

A késziilékek szerelésére hasznalt tivegesovek vége sohase legyen éles, hanem olvasztassal
legdmbdolyitett! Amikor tivegesovet vagunk, vagy a késziilék szerelésekor gumicsdvet vagy dugot
hazunk ra, akkor csavarjuk be a csovet egy torléruhaba!

Ha nagyobb atmérokiilonbség miatt a gumi nehezen hizhatoé ra az ivegesore, akkor dsszeszereléskor
vizzel, glicerinnel vagy paraffinolajjal célszeri megnedvesiteni azt.

A késziilékek szerelése a legbiztonsagosabban a falba vagy asztalra ersitett szerelofalakra torténhet.
Ha talpas laboratoriumi (Bunsen-)allvanyra szereliink, az allvany talpanak a sulya legyen 6sszhangban
az allvanyra szerelt késziilék és a belekeriilé anyag egyiittes stilyaval! A késziilékek stabilitasat
Osszeszerelés utan, az anyagok betoltése el6tt gondosan ellendrizni kell.

A késziilék ne legyen tul mereven rogzitve az allvanyon! Melegitéskor az iiveg tdgul, és veszélyes
fesziiltségek keletkezhetnek. A fémfogdk sehol ne érintkezzenek kdzvetleniil az iveggel, hanem
legyenek mindig parafaval, gumival vagy filccel bélelve!

Csiszolatos késziilékeken a csiszolatokra kendanyagot lehet felvinni, de azokat gy kell megvalasztani,
hogy a késziilékbe betoltott anyagok ne oldjak, veliik kémiai reakcidba ne 1épjenck. A beszorult
csiszolatot ilyenkor évatosan melegithetjiik elektromos hajszaritoval vagy meleg vizzel, de
hasznalhatunk a nedvesitéséhez megfeleld oldoszert is.

A késziilékeket a véddeszkozok alkalmazasaval még a munka megkezdése eldtt és az anyagok
behelyezése el6tt meg kell szivatni.

Tilos vakuum ala helyezni az olyan vékonyfalu iivegedényeket, amelyek nem gomb alakuak
(allolombik, Erlenmeyer-lombik stb.). A késziilékben levd anyag melegitését csak a biztosithato
legnagyobb légritkitas utan szabad elkezdeni.

Sziirénuccson torténd szlirés eldtt az liveg szivopalackokat eld6lés ellen rogziteni kell.

Ha az livegkésziilékben magas homérsékleten kell dolgozni, hészigetelésre éghetetlen anyagokat
(keramiazsinor, iivegszdvet stb.) szabad hasznalni. Ilyen célra éghet6 anyagot (pl. ruhdt) hasznalni tilos.

Szabalyok az anyagok hevitésékor

1.

A laboratoriumban hasznalhato melegitd eszkdzok: elektromosan vagy Bunsen-égdvel fiitott vizfiirdo,
olajfiird6, sofiirdd, zart elektromos f6z6lapok és melegitdk, infravords sugarzok, gazlang
keramiabetétes drothaloval.

Uvegeszkozokben levd anyagot nyilt 1anggal csak egészen kivételes esetekben szabad melegiteni (pl.
olvadaspontméré késziiléket), de akkor is csak a lang vagy az edény allandé mozgatasaval.

Tiiz- és robbandsveszélyes folyadékok melegitésénél - ha forraspontjuk 82 °C alatt van - a vizfilirdét
nyilt langgal heviteni tilos. Ilyen anyagokhoz csak zart elektromos melegit6 hasznalhat6.
Thzveszélyes folyadékokkal végzett miiveletek esetében (kidntés, extrahalas stb.) legalabb 3 m-es
korzetben ne hasznaljunk langot, és aram alatt levé nem robbanasbiztos elektromos késziiléket sem!
Ha a Bunsen-ég6 "begyullad", el kell zarni, le kell hiiteni, levegényilasat el kell zarni - a
szabalyzogyuri elforgatasaval -, és csak ezutan szabad Gjra meggyujtani.

Forrpontja kozelében 1év6 vagy talhevitett folyadékba forrkovet dobni, f61éje hajolni, megrazni tilos,
mert a hirtelen megindul6 forras sulyos balesetek forrasa lehet. A forrkdvet a forralas megkezdése el6tt
kell a folyadékba helyezni.

Elektromos berendezések hasznalata

1.

2.

Az elektromos berendezés akkor kapcsolhato a halozatra, ha:

] a berendezés fokapcsolodja kikapcesolt allapotban van,
= a csatlakozo vezetékek épek, szigetelésiikon sériilési nyomok nem lathatoak,
= a dugos csatlakozok, dugaszol6 aljzatok nem torottek vagy repedtek.

Ha valamilyen hibat észleliink, a berendezést nem szabad iizembe helyezni, hanem a hiba elharitasahoz
szakembert kell hivni. Szakképzetlen dolgozo, tanuld javitasokat nem végezhet sem elektromos
halézaton, sem késziilékben.
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Ha kiilon védofoldelés sziikséges, a foldelést a haldzatra kapcesolassal kell elvégezni. Ha a halozatra
kapcsoléaskor valamilyen rendellenességet tapasztalunk - a biztositék a miiszerben vagy a
kapcsolotablan kiég -, a berendezést a halozatrdl le kell kapcsolni és a javitashoz szakembert hivni, mert
biztositékot csak szakember cserélhet.

A legtobb laboratoriumban halézati fékapcsold is van. Ennek bekapcsolasa elott a halozat fesziiltség ala
helyezésérdl a munkahely tobbi dolgozdjat értesiteni kell, és ligyeljlink arra is, hogy a fokapcsolo
bekapcsolasaval balesetveszélyt ne idézziink eld! (P1. bekapcsolva hagyott, de nem hasznalt berendezés
ne keriiljon fesziiltség ald)

A munka befejezése utan kapcsoljuk ki a berendezés fékapcsolojat, és a csatlakozo dugdt huzzuk ki a
dugaszol6 aljzatbol! Mindig a csatlakozo dugot fogjuk meg és azt huzzuk, ne a kabelt vagy a vezetéket
rangassuk!Igy sok bosszisagtol és balesetveszélytdl kiméljiik meg magunkat és méasokat.

Uzemzavar, halozatkimaradds esetén azonnal kapcsoljuk ki a berendezés fokapcsoldjat, mert az Gijra
fesziiltség ala helyezett - esetleg magara hagyott - késziilék stilyos balesetet, tiizet vagy mas kart
okozhat.

Ha kisérlet kdzben gyulékony gazok vagy g6zok jelenlétét észleljiik, nem szabad elektromos
kapcsolodkat ki- vagy bekapcsolni, aramkoroket megszakitani, hanem a termet azonnal ki kell
szelléztetni, illetve a helyiségen kiviil elhelyezett kapcsoldkkal a berendezéseket fesziiltségmentesiteni.
Poros, nedves, tiiz- és robbanasveszélyes, maroparas helyiségbe csak a szabvanyokban eldirt,
kiilonleges szigeteléssel ellatott elektromos berendezéseket szabad bevinni és tizemeltetni.

A villamos fiit6- és melegit6 berendezések tiizveszélyességiikon kiviil még életveszélyesek is.

. Fokozottan tliz- és robbanasveszélyes helyiségekben nem éghetd anyagbol késziilt alatéten kell a

villamos fiit6- és melegité berendezéseket elhelyezni és mikodtetni. Kozelikkben 30 cm-es tavolsdgon
beliil éghet6 anyag nem lehet, mert a hésugarzas kdvetkeztében azok szigetelése megsériilhet, és
rovidzarlat, baleset 1éphet fel.
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5. AZ INFORMATIKA TANTERMEK, SZAMITOGEPEK ES AZ INTERNET HASZNALATANAK
SZABALYAI

10.

Belépés a tanterembe: Az informatika tantermekbe belépni csak tanari engedéllyel lehet. A tanitési
orakon ¢és szakkori foglalkozasokon kiviil a tantermeket kivételes esetben — tanari feliigyelet mellett —
lehet igénybe venni.

Az anyagi felel6sség: A szamitogép hasznaldja a hardver és szoftver eszkdzokért anyagi felelsséggel
tartozik. A szandékosan okozott kart a felhasznalé koteles megtériteni, masok karokozasat
megakadalyozni, illetve jelenteni a szamitastechnika-tanaroknak vagy az iskola igazgatojanak.

Masok munkajanak tiszteletben tartasa: A felhasznalo a tobbi felhasznald tevékenységét
szandékosan (pl. 6ncélu tizenetek kiildésével) és az 6ra menetét (az eldirt programtol eltérd programok
engedély nélkiili hasznalatdval) nem zavarhatja.

A szamitogépek hasznalata: A tanul6 a tanitasi 6ran a tanar altal kijeldlt szamitégépen dolgozhat.
Tanitési 6rdn kiviil a szdmara engedélyezett idoben feliigyelet mellett hasznalhatja a tantermek oktatasi
céli szamitdgépeit. A tanuld nevét és a hasznalat idejét minden alkalommal koteles bejegyezni a
szamitogéphez tartozo nyilvantartasi fiizetbe.

Munkateriilet, egyéni beallitisok: A Windows grafikus feliiletét atallitani tilos, annak az eredetileg
beallitott formaban kell megjelennie. Ugyancsak tilos a szamitogépek bootolasat a tanarok engedélye
nélkiil modositani. Ha az 6ra témaja a fentick gyakorlasa, ugy az alapértelmezés szerinti beallitasokat
ora végén vissza kell allitani.

Sajat vincseszter teriilet: A tanulo altal hasznalt PC-n sajat névvel ellatott vincseszter-teriilet (mappa)
hozhato 1étre, melynek nagysdga maximum 500 MB lehet. A hatar tGllépése esetén a felhasznalod
lemezteriilete torolhetd. A sajat vincseszter-teriilet munkateriilet, azon csak a tanulashoz illetve
munkahoz sziikséges fajlok tarolhatok. A felhasznald adatai hardver illetve szoftverhiba esetén
megsériilhetnek, értiik az iskola feleldsséget nem vallal. Az adatok pendréjvra vagy mas adathordozéra
torténd masolasaval a véletlen sériilés kivédhetd, errdl azonban a felhasznalé kdteles gondoskodni.

A szoftverek védelme: A szoftver szellemi termék, amelyben esetenként sok ember tobb éves
munkaja fekszik. Ezért az iskola — anyagi lehetségeihez képest — mindent elkovet a legalis szoftverek
hasznalatara. A fentiek alapjan az iskola tulajdonat képezd szoftverek illegalis lemasolasa szigoruan
tilos. Az iskola gépeire csak a szamitastechnika-tanarokkal illetve a rendszergazdaval egyeztetett
szoftverek telepithetok.

Szigoraan tilos a vincsesztereken a rendszergazda, a szamitastechnika-tanarok engedélye nélkiil
jatékprogramot tartani. E programok elézetes figyelmeztetés nélkiil, azonnal torolhetok.

Levelezés: Minden tanuld korlatlanul hasznalhatja a telepitett levelezd szoftvert, ill. sajat webes
postafiokjat hivatalos és maganlevelezésének lebonyolitasara. A levél tartalmanak meg kell felelnie az
iskola altal képviselt erkdlcsi normaknak. Szigortian tilos a levelezérendszert reklam céljara, masok
munkajanak hatraltatasara illetve az internet veszélyeztetésére haszndlni. Ilyen esetben a vétkesnek
tettével a megfeleld hatosagok eldtt el kell szamolnia, az iskoldnak okozott anyagi kart meg kell
téritenie.

Adatok letoltése (ftp, www): A munkahoz sziikséges adatok az internetr6l letdlthetdk.
Szeméremsértd, fajvédo és a torvényekbe iitk6zé adatfajlok let6ltése, azok lejatszasa azonban tilos,

véletlen bekovetkezte esetén azokat meg kell semmisiteni.

Nyomtatas:A tanuld, amennyiben az oOrai feladat megkoveteli, haszndlhatja az elhelyezett
nyomtatdkat. Egyéb dokumentumok nyomtatasara csak tanari engedéllyel keriilhet sor.
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6. ADISZNOVENYKERTESZ GYAKORLATOK MUNKARENDJE

1. A disznovénykertész gyakorlati képzés fo egységei:

= diszndvénytermesztés

* miszaki ismeretek

= viragkotészet

= kertépités és -fenntartas
= gazdasagi ismeretek

= kereskedelmi ismeretek

A diszndvénykertész gyakorlat elsddleges helyszine az iskolai tankert, itt talalhato az iveghdz, a viragkoto terem

¢és a géppark, valamint a gyakorlati eszkozoket, segédanyagokat tarold helyiségek.
A tanulok a munkdkat megelézden, majd idészakosan ismétlédéen munkavédelmi oktatasban részesiilnek. Ezt

munkavédelmi oktatasi naploban rogzitjiik, és a tanuldk alairasaval hitelesitjiik.

2. Altalanos szabalyok a gyakorlaton

= A gyakorlaton a tanuldk kotelesek pontos idében, a meghatarozott helyen megjelenni.

= A gyakorlaton a rendszeresitett zart munkaruhat, zart cip6t kell viselnitik. A ruhazatot az
id6jarashoz igazitva: pl. hideg esetén réteges aladltozkddéssel valamint kabattal és sapkaval
kell kiegésziteniiik, es6kabatot rendszeresen kell a gyakorlati helyszinen tartaniuk.

* A munkaruhazat tisztitasardl az apoltsag szem el6tt tartasaval a tanulok gondoskodnak.
= Nyaklancot, gytriit, kiengedett hosszu hajat, leng6 kiengedett ruhazatot viselni nem szabad.
» A hidnyos 61t6zkodés nem jogosit senkit a munka aloli felmentésre.

= A tanuldk sajat kertészeti szerszamkészletiiket hasznaljak a gyakorlaton, ez a kovetkez6kbol
all: metsz6ollo, drotvagd olld, oltdkés, tiizdeldbot.

= A gyakorlatokon tilos a dohanyzas.

3. A tanulék kotelesek:

* a biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban, pihenten, alkohol és gyogyszer kabito
hatdsatol mentesen a munkahelyen megjelenni,

»  gyogyszer szedésérdl kozvetlen munkahelyi vezet6jiiket (gyakorlatvezetd tanarukat)
tajékoztatni,

= a munkahelyen fegyelmezetten viselkedni, a rendet és a tisztasdgot megtartani,
* amunka soran a figyelemfelhivo és a figyelmeztetd jelzéseket betartani,

* a munkavégzéshez sziikséges eszkozoket €s az egyéni védofelszerelést az eldirasoknak
megfelelden hasznalni, tisztitdsukrol gondoskodni,

= ¢étkezés elbtt kezet mosni.

4. Az iiveghazi munkak rendje
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= Az iiveghdzi asztalra allni, fekiidni, iilni tilos.

= Az iiveghaz gépi berendezéseit a tanulok nem miikddtethetik. Az észlelt meghibasodéasokrél a
gyakorlatvezetd tanart kell értesiteni.

= A kozlekedbutakat eltorlaszolni, az iivegfalnak eszkozoket, targyakat tdmasztani és
nekitdmaszkodni tilos.

= A vegyszerek tarolasa a ndvényvéddszeres szekrényben, az erre a célra kijelolt kiilon 1égterti
helyiségben torténik. Engedély és megfeleld védéeszkozok nélkiil a vegyszerekhez
hozzanyulni tilos.

=  Permetezés utan a ,,permetezve” tabla elhelyezése kotelezo, melyen fel kell tiintetni a hasznalt
vegyszereket és a munkavédelmi és élelmezés-egészségligyi varakozasi hatarido lejaratat.

= A tanulok vegyszeres novényvédelmi feladatot nem végezhetnek. A vegyszeres kezelést
kovetden az eldirt munka-egészségligyi varakozasi idd lejarata elétt az tiveghdzban tartézkodni
tilos. Oda belépni csak az el6irasoknak megfeleld véddfelszerelésben szabad.

5. A viragkoté terem rendje

= A padozatot csuszasmentes allapotban szabad hasznalatba venni, és ezt az allapotot a
munkavégzés soran fenn kell tartani.

= Az itt hasznalt szerszamokat (0ll6, kés, metsz6olld, drotvagd olld) az erre a célra
rendszeresitett zart helyen kell tarolni.

= A szerszamok élezését csak az arra kijelolt személyek végezhetik, a szerszamok élezésekor az
élez6 szerszamokra vonatkozd munkavédelmi eléirasokat is be kell tartani.

= A munkateremben a névényi hulladékokat a tanuloknak sziikség szerint és a munka befejezését
kovetden fel kell takaritaniuk.

= A gyakorlatot végzd didkoknak folyamatosan ligyelniiik kell a munkahely rendjére és
tisztasagara.

6. A gépek hasznalatara vonatkozé biztonsagi elirasok

= A gépek, gépi eszkdzok iizemeltetése, hasznalata soran elsddlegesen be kell tartani a
gépkonyvben eldirt lizemeltetési utasitasokat.

= A gépkezeld koteles a gépi eszkdzok kihatasaban tartozkodd személyeket a gépek kihatasara
figyelmeztetni, és a kdrnyezeti artalmat sziikség szerint akar a munkavégzés felfiiggesztésével
is megakadalyozni.

= A gépek kihatasanak kornyezetében tartozkodo személyek kotelesek az dket érd karos
kornyezeti hatasok elleni megfeleld védoeszkozoket hasznalni, illetve ennek hianya esetén
biztonsagos teriiletre huzddni.

= Az er6- és munkagépek és egyéb gépek csak a rendeltetésszeri allapotban {izemeltethetoek.

= A gép lizemeltetésére kijelolt személynek a munkavégzés megkezdése elott meg kell
gy6z6dnie a berendezés miiszaki allapotardl, hianyos felszerelésii, hibas miikodésii gépet
miikddtetni szigortian tilos.

= Az észlelt hianyossagokrol azonnali hatallyal jegyzokonyvet kell késziteni, ezt az igazgatonak
vagy az arra kijelolt személynek le kell adni, 1 atvételi példanyt meg kell érizni.
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7. AFELNOTTOKTATAS HAZIRENDJE

I. Altalanos rész

A Javorka Séndor Szakgimndzium, Szakkdzépiskola és Kollégium felnbttképzési tevékenységét a
feln6ttképzésrdl szolo 2001. évi CI. tdrvény (tovabbiakban Fktv.), valamint a szakképzésrol szo16 2011. évi
CLXXXVIL. torvény hatdrozza meg.

Felnéttképzés intézményi akkreditacios lajstromszama.: AL-1881

Felnéttképzési nyilvantartasi szama: 02-0014-04

Az intézmény felndttképzése MSZ EN ISO 9001:2001 szabvany alapjan miikodik.

I1. Felnottképzés feladatai

A tanfolyami rendszerti felndttképzés célja az agraragazatban dolgozok vagy oda késziilok, a gazdasagok
szakmai képzési, at- és tovabbképzési igényeinek kielégitése.

Feladata az iskola térségében (Komarom-Esztergom megyében) a tanfolyami képzés, a vizsgaztatds szervezése,
iranyitasa az érvényes jogszabalyok szerint.

II1. A felndttképzés szervezetének felépitése

Az intézmény felndttképzési tevékenységét az igazgatd iranyitja, ebben a tevékenységében 1 6 felndttképzésért
felelos személy tamogatja.

Feladatok:(igazgato, felndttképzésért felelis személy)

o Felnéttoktatasi tevékenység korében az Fktv. el6irasait tekintetbe véve teljesiti a felndttképzéssel
kapcsolatos beszamolasi, tigyviteli-adminisztracios kotelezettségeit

e Eves képzési terv elkészitése és annak elfogadtatasa az iskolavezetéssel

e Képzési programok kidolgozasa

o A tanfolyamok inditasa el6tt a koltségvetési tervezet elkészitése, és elfogadtatisa a gazdasagi vezetdvel, a
részvételi dij megallapitasa

o A tanfolyam meghirdetése, beiskolazas (a jelentkeztetés lebonyolitasa, a részvételi dijak beszedése;

e A tanfolyami nyilvantartasok (jelentkezési lapok, torzskonyvek, naplok, vizsganyomtatvanyok,
jegyzékonyvek stb.) pontos vezetésének, irattdrozasanak a szabalyoknak megfeleld biztositasa;

e Az 6raadok felkérése, az oradijak, tiszteletdijak és mas koltségek elszamolasa;

o A tanfolyam zarbvizsgéajanak megszervezése, lebonyolitasa, a vizsgabizottsag tagjaira javaslattétel;

o A tanfolyam pénziigyi zarasa, koltségeivel valo elszamolas (utdkalkulacio)

IV. Képzési formak, miikodési rend
1, A tanfolyami képzési formdk a kéovetkezék lehetnek:

e Iskolarendszeren kiviili, szakképesitést add, az Orszagos Képzési jegyzékben szerepld képzések,
melyekrél bizonyitvanyt kell kiallitani

o szakképesitést nem ado, hatosagi képzések

e idBszakos szakmai tovabbképzések, az Uj Magyarorszag Vidékfejlesztési Programhoz kapcsolodo
képzések, melyekrdl tanusitvanyt kell kiallitani

o felndttképzési szolgaltatasok
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2, Miikodeési rend

Az oktatési folyamat a Mindségiranyitasi Kézikonyvben rogzitettek alapjan torténik.

Felnottképzés esetén az oktatasra hétkdoznapokon délutan, hétvégén délel6tt kertil sor a képzési rendben
meghirdetett idopontokban.

A tanfolyami csoportok beosztasa, 6rarendje, tovabba az aktudlis valtoztatasok és cserék kiilon hirdetményben
szerepelnek.

A tantermek haszndlatanak rendje

A tanulok a tandrak megkezdése eldtt csak kivételes esetekben tartozkodhatnak az iskolaban (hivatalos ligyek
intézése)

A tanulok mindeniitt kotelesek ligyelni a tisztasagra €s erre masokat is figyelmeztetni. A tantermekben észlelt
barmiféle hidnyossagot, rendellenességet haladéktalanul jelenteni kell az orat tart6 tanarnak. A tanitas végén
kornyezetiiket az eredeti allapotban kell hagyni. Ha gondatlansdgbol vagy szandékosan kart okoznak, annak
teljes értékét meg kell téritenitik.

Orizetleniil hagyott értéktargyaikért az iskola nem vallal felelésséget, az orakra csak az iskolai munka kellékeit
ajanlatos bevinnitik.

A tanulok jogai és kotelességei:

A tanfolyamokkal kapcsolatos adminisztracids ligyek intézése a kiirt hivatalos 6rak alatt torténik a feln6ttképzési
vezetonél. A tanulok kozérdekii vagy személyes tigyeikben a tanfolyam vezetdjétél barmikor segitséget
kérhetnek.

Minden egyedi tajékoztatas, beiratkozas személyes megbeszéléssel torténik. A tanfolyamon résztvevo
hallgatoknak joguk, hogy tajékoztatast kapjanak a modulzard vizsga eredményérdl, a szakmai vizsga varhato
idépontjarol.

Az iskola gondoskodik a tanuldk adatainak az vonatkozoé jogszabalyoknak megfeleld kezelésérol.
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8. A TESTNEVELES HAZIRENDJE

¢ Testnevelésorara a tanulok becsengetéskor kotelesek atoltdzve megjelenni.
¢ Az 6ltozokben a tanitasi id6 alatt csak azonos nemtl tanulok tartézkodhatnak.
¢ Az 0ltdz6 teriiletén csak az adott Orara érkezd vagy tavozo didkok tartdozkodhatnak. Az 6lté6zében a
ruhakat rendezetten, 6sszehajtogatva kell otthagyni.
¢ Az 0ltozkodés tilos a mellékhelyiségekben, vizesblokkokban.
¢ Az oltozében hagyott értéktargyakért az iskola nem felel.
¢ A tanuldknak lehetdségiik van arra, hogy oOrakezdéskor az értékeiket osztalyonként Osszeszedve a
szaktanarnak meg6rzésre atadjak, melyeket az 6ra végeztével azonnal el kell vinniiik.
¢ Az 0ltoz6k ¢és a tornaterem tisztasdgara mindenkinek kotelessége tigyelni és masokat erre
figyelmeztetni.
¢ Az orakon sportfelszerelésben kell megjelenni (sportcipd, polo, nadrag).
¢ A sportfelszerelés nélkiili megjelenés kett6 alkalommal elnézhetd mulasztas. A tovabbi felszerelés
hianyért biintetés jar ( irasbeli figyelmeztetés, intés, fegyelmi).
¢ A tornaterembe bemenni csak engedéllyel szabad. Minden sportszer rendeltetésének megfelel6en
hasznalhato, de csak engedéllyel.
¢ A tornaterem épiiletében okozott karokért mindenki anyagi felelsséggel tartozik. Amennyiben a
rongald személye nem derithetd ki, akkor a helyszinen tartdzkodd tanulok kozossége felelds a
rongalasért, amennyiben az adott idépontban tortént a karokozas.
¢ Atanuld kételes az 61t6z6ben, teremben, sportpalyan talalt targyat a testneveld tanari irodaban leadni.
¢ A felmentetteknek ¢és a felszereléssel nem rendelkezOknek a tanar altal kijeldlt helyen kell
tartdzkodniuk.
¢ Amennyiben a testnevelésérat az intézmény teriiletén kiviil tartjuk (beleértve a kozlekedést is), a
hazirend elGirasai ott is érvényesek.
¢ Azon tanulok, akik a heti két oras délutani testnevelést nem iskolai foglalkozas keretében toltik,

kotelesek a teljesitésrdl igazolast kérni, és azt minden honap végén a testneveld tanarnak bemutatni.

FELMENTESEK:

¢ A testnevelési kategoriaba valo besorolast az iskolaorvosi sziirdvizsgalat, szakorvosi vélemény alapjan
az iskola ifjusagi orvosa végzi.

¢ A felmentés csak a munkavégzésre vonatkozik és nem a jelenlétre.

¢ A felmentési igazolasokat a tanuloknak kotelességiik a felmentést kovet6 elsd testnevelési

foglalkozason a testneveldnek megmutatni, dokumentacios céllal atadni.
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¢ A felmentés nem minden esetben teljes, lehet részleges is, ezért a felmentéssel egyiitt a felszerelést is el
kell hozniuk a tanuloknak. A tovabbiakban a testnevel6vel megbeszéltek szerint kell a felszerelést
hozni.
¢ Orai munkavégzés alol csak orvosi felmentés fogadhaté el. Amennyiben pillanatnyilag nem szerezheté
be, indokolt esetben a sziilé kérhet irasban - az ellenérzd konyvben - évente 3 alkalommal.
GYOGYTESTNEVELES:
¢ A gybgytestnevelési orakat a pedagogiai szakszolgalat feladatainak ellatasara kijelolt nevelési-oktatasi
intézményben kell teljesiteni legkevesebb heti hdrom oraban. A gyogytestnevelés gydgytornaval nem
helyettesithetd.
BALESETVEDELEM:
¢ Sportfoglalkozasokon tilos minden olyan eszkéz, targy és ékszer viselése, amely balesetet okozhat. A
viselt eszkdzokben, targyakban, €kszerekben keletkezett karért, illetéleg az altaluk okozott sériilésekért
az iskola nem vallal feleldsséget.
¢ A sportfoglalkozasok ideje alatt a szajban idegen targyat, ételt tartani tilos és életveszélyes.
¢ A hosszu haj 0sszekotése kotelezo.
¢ Miuikorom viselése nem megengedett (balesetveszély).
¢ Az eclbéforduld sériiléseket, baleseteket az orat tarto tanarnak haladéktalanul jelenteni kell.
SPORTVERSENYEK:
¢ Az iskolai versenyeken vald részvétel onkéntes. Amennyiben a tanul6 jelezte részvételi szandékat, azt
visszamondani a verseny kezdete el6tt id6ben, csak nagyon indokolt esetben lehet.
¢ A versenyen valo részvételért jeles érdemjegy vagy dicséretet kaphat6. A sportversenyen résztvevo

diakok iskolajukat képviselik, viselkedésiikre a hazirend eldirasai ott is érvényesek.
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9. A MARIAPUSZTAI TANGAZDASAG HAZIRENDJE

1. Az egyhetes beosztas kedd reggeltdl hétfé délutanig tart. A napi munkaiddé 7 — 14 oraig terjed. A helyszinre
a tanulok menetrend szerinti buszjarattal utaznak egyénileg. A tavol lakok iskolaiddben a beosztas ideje

alatt az iskola kollégiumaban lakhatnak eldzetes bejelentés alapjan, és onkdltséges alapon étkezhetnek.

2. A beosztottak feleldsek az altaluk hasznalt eszk6zok épségének megovasaért. Hanyagsagbol vagy

szandékosan elkovetett rongalas miatt anyagilag és fegyelmileg felelésségre vonhatok.

3. A beosztas ideje alatt a tanulok feladataikat egyéni munkaterv alapjan, a gazda iranyitasaval és
ellendrzésével végzik. Munkdjukat a tanyagazda értékeli, aki javaslatot tesz a gyakorlatvezetonek az
érdemjegyre.

4. A sikertelen gyakorlatot (egyes osztalyzat) tanulmanyi id6n kiviil meg kell ismételnitik.

5. A szakkozépiskolai és technikusi mezdgazdasagi képzésben tanuld didkok a hetesi beosztas ideje alatt
gyakorlati naplot vezetnek, amelynek bemutatasa és a gyakorlati tevékenységr6l valo beszamolas az elsd

gyakorlati foglalkozason, 6ran vagy esetleg a gyakorlat jellege miatt a foglalkozast kévetden azonnal

teljesitendd.

6. A beosztas ideje alatt a tanulok kotelesek tajékozodni az iskolai eldrehaladasrol. A beosztast kdvetd kedd
szabadnap, ekkor poétolhatjdk tanulmanyi elmaradasaikat. Szerdatdol nem kérhetnek felmentést a

szamonkérés alol.
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10. TUZVEDELMI UTASITAS
Az iskola tantermeire, az ott dolgozok, illetve az ott tartozkodok részére.

A tantermek tiizvédelmi eléirasai

1.
2.

A fenti helyiségek D mérsékelten tiizveszélyes tlizveszélyességi osztalyba tartoznak.

A padokat, asztalokat, berendezési targyakat ugy kell elhelyezni, hogy az ott tartézkodok menekiilését,
mentését ne akadalyozza.

Az ajtokat, kijaratokat - amennyiben ott személyek tartozkodnak - lezarni tilos. Az ajtok teljes
sz€lességll nyithatdsagat mindenkor biztositani kell.

Elektromos berendezést, eszkozt tanari feliigyelet nélkiil hasznalni nem szabad. Hasznalat utan
aramtalanitani kell.

A szaktantermekben tiizveszéllyel, illetve tlizzel jard kisérleteket csak szaktanar végezhet. Ebben az
esetben tlizolto késziiléket kell a helyiségben készenlétben tartani.

Az emlitett kisérletek végzése soran az egyes anyagok, berendezések kezelésére vonatkozé eldirasokat
maradéktalanul be kell tartani, fokozott figyelmet forditva a tanulok biztonsagara.

A kozlekeddk, folyosok tiizvédelmi eldirasai

A kozlekeddk, folyosok D mérsékelten tlizveszélyes tlizveszélyességi osztalyba tartoznak.

A kozlekeddket, folyosokat, menekiilési utvonalakat anyagtarolassal, egyéb mas tevékenységgel
lesziikiteni, eltorlaszolni szigoraan tilos.

A menekiiléskor szamitasba vett ajtokat, kijaratokat, amennyiben az épiiletben személyek tartozkodnak,
lezarni nem szabad. Az ajtok teljes szélességiikben nyithatéak legyenek!

A felszerelt iranyfény vilagitoit, illetve a folyoson elhelyezett menekiilési utvonalat jelzé tablakat
eltakarni tilos, mitkod6képességiiket allanddan biztositani kell.

A feldjitas soran figyelembe veendd altalanos eléirasok

1. A folyosok, kozleked6k padloburkolata csak nem éghetd, vagy nem éghetd aljzaton legalabb mérsékelt

langterjedésli anyag lehet.

2. Tobbszintes épiiletek kitiritésére szamitasba vett utvonalainkon égheté anyagok beépitéséhez, illetve

elhelyezéséhez az 1. foku tlizvédelmi hatésag hozzajarulasa sziikséges.

3. Tobbszintes iskolak folyosoin csak abban az esetben helyezhetdek el legalabb nehezen éghetd anyagbol

késziilt szekrények és burkolatok, ha az adott folyosdszakaszrol legalabb kétiranyt a kitiritési lehetéség.
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Tuzriado terv

1. ATUZJELZESE
AKki tiizet észlel, azonnal koteles azt jelezni és jelenteni.

A tlzjelzés modja:

Hangos “ Tiiz van “ kialtassal kell a kdrnyezetet riasztani.
A tlizesetet azonnal jelenteni kell telefonon a tlizoltéosagnak.
Telefonszama: 105

Jelenteni kell:
= atliz pontos helyét,
*  miég,
=  emberélet van-e veszélyben,
*  mi van veszélyeztetve a tliz terjedése esetén,
= ajelentd pontos neve, cime és telefonszama.

Jelenteni kell tovabba:

=  apolgarmesternek,
= a rendororsnek,
=  amentdknek (ha van személyi sériilés).

2. ATUZ OLTASA ES A MENTES

A tlizoltas vezetdje a tlizeset helyszinén jelen 1év6 felelds beosztasu dolgozo.

A tlizoltas vezetOjének feladatai:
= Megszervezi a személyek mentését: az utcara és az iskola teriiletén a labdartigdpalyara kell a

veszélyeztetett teriiletr6l a tanulokat és a dolgozokat kiildeni.

= Megszervezi a tiiz oltasat a rendelkezésre allo kézi tlizolto késziilékek felhasznalasaval.
= Megszervezi az anyagok és a vagyon mentését.
=  Megszervezi a tiiz altal veszélyeztetett teriilet védelmét.
=  Gondoskodik a rend és a fegyelem fenntartasarol.
=  Gondoskodik az aramtalanitasrol és a kozmiivek (kivéve a viz) elzarasarol.

=  Megszervezi az elsésegélynytjtast: Els6segélynyujtdo helyet jelol ki a tiiz altal nem
veszélyeztetett teriileten. Kozli az elsdsegélyt nyujtdé személy nevét, aki a sériilteket a sériilés
nemétdl fiiggden részesiti elsdsegélyben.

. A tilizoltosag megérkezése utani feladat:
A tlizoltas vezet6je
= jelentkezik a tlizoltdsag parancsnokanal,
= 3tadja a tlizriado tervet,
= tajékoztatja az addig elvégzett oltasi és mentési munkarol,
"  azutasitas szerint jar el.

3. A TUZOLTAS UTANI TEENDOK

= A tliz eloltasa és a tlizoltosag elvonulasa utan a helyszint érintetleniil kell hagyni, amig az illetékes
hatosagok a tlizvizsgalatot el nem végzik.
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A tiz helyszinét oriztetni kell mindaddig, amig a tliz Ujrakeletkezésének veszélye fennall.
(Kiilonosen fontos ez, ha még gbz- és / vagy flistképz6dés van.)

Gondoskodni kell a kimentett targyak, értékek 6rzésérol.
A tlizvizsgalat végrehajtasahoz a hatosag részére mindenki koteles a kért felvildgositast megadni.

A hatosagi tlizvizsgalat befejezése és a tlizkar megallapitasa utan a helyreallitasi munkakat meg kell
kezdeni.
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